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MAICAO, RIOHACHA, SAN JUAN DEL CESAR, CIENAGA, EL BANCO,
FUNDACION, PLATO, SITIONUEVO, ACACIAS, PUERTO LOPEZ, SAN MARTIN,
BARBACOAS, IPIALES, LA CRUZ, LA UNION, PASTO, SAMANIEGO, TUMACO,
TUQUERRES, CACHIRA, CHINACOTA, CONVENCION, SALAZAR DE LAS
PALMAS, MOCOA, PUERTO ASIS, SIBUNDOQY, APIA, BELEN DE UMBRIA, SANTA
ROSA DE CABAL, SAN ANDRES ISLA, BARICHARA, CHARALA, CONCEPCION,
CONTRATACION, PIEDECUESTA, PUENTE NACIONAL, SAN ANDRES
(SANTANDER), SAN GIL, SAN VICENTE DE CHUCURI, SOCORRO, ZAPATOCA,
COROZAL, SAN MARCOS, SINCE, SINCELEJO, AMBALEMA, ARMERO,
CAJAMARCA, CHAPARRAL, ESPINAL, FRESNO, GUAMO, LIBANO, MELGAR,
PURIFICACION, BUGA, CARTAGO, MITU, PUERTO CARRENO

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

ACTIVACION DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS PARA LA RADICACION DE
ACTOS SUJETOS A REGISTRO.

Cordial saludo sefiores Registradores,

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20 del Decreto 2723 de 2014, la Direccion Técnica de Registro
deberd impartir las directrices para el desarrollo del servicio publico registral y velar por el
establecimiento de mecanismos virtuales de relacionamiento eficaces con los usuarios del servicio.

Con la finalidad de dar cumplimiento a la politica publica de Gobierno Digital en concordancia con los
lineamientos para la modernizacién y simplificacion del servicio publico registral dispuestos en la Ley
1579 de 2012, capitulo 7, articulos 35 y siguientes; y bajo los parametros estabecidos por el Decreto
620 de 2020, y deméas normas concordantes, se han desplegado varias acciones desde 2019 por parte
de la Superintendencia de Notariado y Registro en aras de garantizar el acceso de los usuarios al
servicio publico notarial y registral, motivo por el cual se hace imperioso promover de cara al usuario
la cultura del uso de las plataformas digitales dispuestas por la Entidad.
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Para tal fin, se debera adoptar por parte de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos el
aplicativo de Radicacién Electrénica - REL, una vez visto el tutorial y efectuada la capacitacion a cargo
de la Superintendencia de Notariado y Registro conforme al cronograma adjunto. Dicho aplicativo tiene
como finalidad la generacién del turno de radicacién y visualizacién de los documentos relacionados
con el tramite para el respectivo proceso de registro.

l. RADICACION ELECTRONICA

Desde el afio 2019 inicio la operacion del aplicativo de Radicacion Electrénica — REL, y a la fecha en
123 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del pais se ha implementado esta herramienta, lo
que representa mas del 85% de la actividad registral del pais.

Para la instalacion del aplicativo REL en todas las ORIP, se deberén adelantar las siguientes
actuaciones:

Los Registradores de Instrumentos Publicos recibiran en el correo electronico institucional el formato
de creacion de usuario, el cual debe ser diligenciado y enviado al correo electronico
soporte.rel@supernotariado.gov.co, especificando el Rol que se le asignard al personal que
interactuara con el aplicativo, dependiendo del sistema de informacién misional:

Rol Aprobador (Sir y Folio)

Rol Confrontacion (Sir y Folio)

Rol Calificador (Sir y Folio)

Rol Mesa de Control (Folio)

Rol Firma Registrador (Folio)

Rol Entrega documental ORIP (Sir y Folio)
Rol Financiero (Sir y Folio)

La Superintendencia de Notariado y Registro remitira el usuario y la contrasefia para el acceso al
aplicativo de Radicacién Electronica — REL del personal relacionado en el formato.

Las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, podran acceder al aplicativo de Radicacion
Electrénica - REL a través de la siguiente URL:

https://radicacidn.supernotariado.qov.co

También podran acceder a través de la pagina web de la Superintendencia de Notariado

www.supernotariado.qov.co
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4. El funcionario de la Oficina de registro con Rol “Aprobador Orip” ingresa al aplicativo,

diligenciando el usuario y la contrasefia

5. En el Menu ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla, dara click en la opcién

“‘Aprobacién”
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El funcionario de la ORIP, debe dar click en “Obtener proceso” y el aplicativo asignara un el
Numero de Identificacion Registral (NIR), con la fecha y la hora de creacién, enlistando del
mas antiguo al mas reciente, con el fin de que la aprobacion se realice consecutivamente.
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7. El aplicativo asignara el tramite al aprobador, quien debera descargar el documento dando
click en el icono con recuadro rojo. De forma automatica el aplicativo abrira una nueva
pestafia en el explorador (sefialado en amarillo) donde podra visualizar el documento cargado
por la Notaria.

Fotcax e megmacin 6 I

R S ) L ) ==

———. [

cLIvTATTIvCT

8. Elaprobador debera validar que la informacion consignada en el Instrumento Publico coincida
con la almacenada en el aplicativo REL para el respectivo tramite, revisando y cotejando los
datos de los intervinientes, actos y matriculas asociadas (sefializacion azul).
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9. Enelevento que se advierta un error en la informacion cargada en el aplicativo, cada uno de
los campos cuenta con la opcién de eliminar informacion, dando click en la “X” roja.
En el caso que se requiera eliminar la informacion, deberd ser incorporada nuevamente
ingresando los datos correctos en la opcion agregar.

Previa a la aprobacion, se deberé validar la totalidad de datos sefialados en el circulo rojo de
la imagen, los cuales deben concordar con lo consignado en la escritura publica. Si hacen
falta datos que afecten la liquidacion deben ser ingresados por el aprobador, con el fin de
dejar la liquidacion terminada.
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10. El aprobador podra “Aprobar Proceso” si la liquidacién se encuentra con toda la informacién
almacenada de forma correcta, terminando el proceso.

11. Si por el contrario, el aprobador encuentra que el documento no es legible, no corresponde al
tramite cargado, faltan soportes necesarios para la radicacion de documentos, o el documento
no cuenta con los soportes necesarios para validacion de la liquidacién, éste debera diligenciar
en el campo de “Observacion de la Aprobacion” la causal de la devolucién del tramite, dando
click en la opcion “Rechazar Proceso”
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NOTA: La redaccion de la nota devolutiva debera ser clara, concreta y concisa, indicando el
fundamento que da origen al rechazo.

Il. INFORMACION REGISTRO CATASTRO

En atencion a lo dispuesto en el articulo 65 de la Ley 1579 de 2012: “Articulo 65.Informacion Registro-
Catastro. Las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos estaran obligadas a suministrar a las
autoridades catastrales competentes, dentro de los diez (10) primeros dias de cada mes a través de
medios técnicos o electronicos que ofrezcan seguridad y agilidad, los documentos o titulos relativos a
las mutaciones y/o modificaciones de la descripcion fisica de los bienes inmuebles, de las cuales
toman nota las autoridades catastrales para efectos de las facultades a ellas asignadas.”, para tal fin,
la Oficina de Registro remitird a través del correo electronico que la Superintendencia de Notariado y
Registro le indique con destino a los gestores catastrales.

. CAPACITACION

Las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos seran capacitadas en grupos por parte de la
Superintendencia de Notariado y Registro, conforme al siguiente cronograma de actividades:

OFICINA DE REGISTRO DE FECHA RESPONSABLES
INSTRUMENTOS PUBLICOS
Creacion de usuarios: 1) Sistema Misional Grupo REL
y2) Aplicativo REL 14 al 31 de marzo de 2022 ol
Médulo de finalizacién automatica, Grupo REL,
unicamente oficinas con sistema misional 04 al 08 de abril de 2022 Tomas Castillo
FOLIO

Socializacion del aplicativo de Radicacion

Electronica Grupo 19 de abril de 2022

De 8:30 a 1:00 p.m Grupo REL

Etapa de Confrontacion, calificacion y
Registrador
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(Se suspende términos y prestacion del
servicio)

Etapa de Liquidacion / aprobacion 20 de abril de 2022

(Se suspende termlr_ps y prestacion del De: 8:30 am. a 1:00 pm. Efrén Cruz
servicio)

Etapa grupo Administrativo Entre el 02 al 06 de mayo de Grupo REL,

2022 Luisa Rodriguez
Seguimiento y acompafiamiento 21 de abril de 2022 en Grupo REL
adelante

La Superintendencia de Notariado y Registro a través del Equipo REL, realizaré el acompafiamiento
técnico y funcional en la capacitacion de personal, entrenamiento especifico y autorizaciones de
acceso al aplicativo REL. En ese sentido, el link de acceso para la capacitacion, sera remitido
oportunamente a través del correo electronico institucional de la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos.

Agradezco su compromiso con el servicio publico registral.

Cordialmente,

NANCY ZRISTINA MESA ARANGO
DIRECTORA TECNICA DE REGISTRO (E)

Aprobd: Superintendencia Delegada para el Notafiado
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